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MODELO DE INSTRUGAO ADMINISTRATIVA

Instrugao Administrativa N° 01/2025

De: Coordenacédo Pedagdgica e Desenvolvimento OnlineTests

Para: Corpo Docente e Equipe de Suporte de Tl Data: 29 de julho de 2025

Assunto: Diretrizes para Aplicagao Segura de Avaliagbes com o Ecossistema OnlineTests

1. Considerag¢odes Iniciais

A presente instrucdo visa padronizar os procedimentos para a aplicagcdo de avaliagdes
(provas e simulados) utilizando o ecossistema OnlineTests (Plataforma Web + Aplicativo
Android). O objetivo é garantir a seguranga, a isonomia e a integridade pedagdgica do
processo avaliativo, otimizando o trabalho docente e a experiéncia do aluno.

2. O Ecossistema OnlineTests: Web vs. Aplicativo

E fundamental compreender os dois componentes da plataforma e seus usos
recomendados:

Plataforma Web: Acessivel por qualquer navegador, é a ferramenta de gestéao,
criagao e planejamento. Coordenadores e professores utilizam a plataforma web
para configurar a estrutura académica, gerenciar usudrios, criar o banco de
questdes e montar os modelos de avaliagéo.

Aplicativo Android (OnlineTests App): Instalado em tablets ou celulares, é a
ferramenta para a execugao segura das avaliagdes pelos alunos. Este € o método
fortemente recomendado para a aplicagcdo de provas e simulados em ambiente
escolar.

3. Ambiente e Condi¢does de Aplicagao

3.1. Método Recomendado: Aplicacao via Aplicativo Android

Este método oferece o mais alto nivel de segurancga e controle.

Local: Laboratério de informatica, sala de aula ou qualquer ambiente com
supervisao.

Infraestrutura: Tablets ou celulares Android da instituigao (ou dos alunos, a critério
da escola) com o OnlineTests App instalado.

Conexao: O aplicativo possui modo offline. As avaliagbes podem ser baixadas nos
dispositivos antes do inicio, e os alunos podem responder sem conexao a internet.
As respostas sdo sincronizadas automaticamente quando a conexdo é
restabelecida.



Ambiente Controlado: O professor aplicador atuara como fiscal, garantindo a
supervisao do ambiente.

3.2. Método Alternativo: Aplicacao via Navegador Web

Este método oferece menos segurancga e deve ser usado com cautela.

Local: Laboratdrio de informatica com supervisao rigorosa.

Infraestrutura: Computadores com acesso estavel a internet e navegador moderno
(Google Chrome, Firefox).

Aplicagcao Remota (Fortemente Desaconselhada): A aplicacdo de avaliagdes via
navegador web para que os alunos realizem em casa nado é recomendada. O
sistema nao pode impedir o uso de dispositivos secundarios (celulares, livros, etc.)
para consulta, o0 que compromete a validade da avaliagao.

4. Mecanismos de Seguranca e Integridade

Acesso Individual: O acesso a plataforma (Web e App) é pessoal e intransferivel, via
e-mail e senha unicos.

Geracao de Avaliagoes Dinamicas: As avaliagdes (provas e simulados) sao geradas
a partir de Modelos de Avaliacéo. O professor define regras (ex: "5 questdes faceis
e 3 médias de Histdria sobre 'Brasil Colonia™). Para cada aluno que inicia a prova,
o sistema realiza um sorteio aleatério de questdes que atendem a essas regras,
garantindo que cada aluno receba uma prova Unica, mas com nivel de dificuldade
e contelido equivalentes.

Seguranga no Aplicativo Android (Modo Kiosk): Ao iniciar uma prova no aplicativo,
ele entra em modo de tela cheia travada (kiosk mode). Isso impede o0 acesso a
outras aplicacdes, notificacbes, configuracbes do sistema ou a internet,
garantindo foco total e prevenindo fraudes. A prova s6 é liberada ao ser finalizada.

5. Responsabilidades

5.1. Responsabilidades do Corpo Docente

Manter o Banco de Questdes: E responsabilidade de cada professor alimentar e
manter seu banco de questdes atualizado, com um numero suficiente de itens por
disciplina, assunto e nivel de dificuldade para permitir a geragao de avaliagdes
diversificadas.

Criar Modelos de Avaliagao: Os professores devem criar os Modelos de Avaliagao
na plataforma web com antecedéncia, definindo as regras de conteldo e
complexidade.

Liberacado da Avaliagdo: O modelo de avaliacao fica disponivel para os alunos da
turma designada. Recomenda-se instruir os alunos a iniciarem a avaliagdo apenas
no momento da aplicagdo em sala.

Correcado de Questdes Discursivas: As corregbes devem ser realizadas pelo
professor diretamente na plataforma web, garantindo o registro e a transparéncia
do processo.



5.2. Responsabilidades da Equipe de TI

e Instalacao e Atualizagdo do App: Garantir que o OnlineTests App esteja instalado e
atualizado em todos os dispositivos da instituicdo que serdo usados para as
avaliacoes.

e Infraestrutura de Rede: Assegurar que a rede Wi-Fi da escola esteja funcional para
o download inicial das provas e a sincronizacéao final das respostas.

6. Auditoria e Monitoramento

A Coordenacgao Pedagogica tem acesso ao Painel de Auditoria, que rastreia e registratodas
as atividades criticas, incluindo:

e Logins (bem-sucedidos e falhos) e o endereco de IP de origem.
e Criacao, edicao e exclusao de usuarios, questdes e modelos de avaliagao.
e Geracao de todos os relatdrios administrativos e pedagdégicos.

7. Conscientizacao e Termos de Uso

e Orientagcoes Claras: Os professores devem orientar os alunos sobre o
funcionamento do aplicativo e as regras de conduta durante a avaliagao.

e Termos de Uso: No primeiro acesso, todos os usuarios (Coordenadores,
Professores e Alunos) devem ler e aceitar os Termos de Uso e Politica de
Privacidade da plataforma, formalizando a ciéncia sobre os procedimentos.

Contamos com a colaboragdo de todos para que o processo de avaliagdo em nossa
instituicdo seja justo, seguro e eficaz.

Atenciosamente,

A Coordenacao Pedagdgica



